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Assistente de Controlo de Crédito e Cobranças
(M/F)
Sobre a vaga
Na Alive Travel, valorizamos as pessoas em primeiro lugar. Acreditamos que são
os talentos certos que fazem a diferença no sucesso de uma organização. Estamos
à procura de um Assistente de Controlo de Crédito e Cobranças (M/F) para integrar
no nosso departamento de Cobranças no Porto.

Funções
• Analisar, controlar e monitorizar contas correntes de clientes Corporate
• Controlo de créditos e cobranças
• Emissão de recibos
• Elaboração de Report’s
• Gestão de bases de dados
• Tarefas de BackOffice.

Requisitos
• 12º ano
• Experiência em MS Office (obrigatório) com nível de Excel avançado
• Boa capacidade de comunicação
• Forte sentido de responsabilidade e de organização
• Capacidade de resolução de problemas
• Capacidade de trabalho sob pressão e em equipa
• Experiência comprovada em funções similares (mínimo 2 anos)
• Conhecimentos de inglês (valorizado)
• Disponibilidade imediata

Oferecemos
• Oportunidade de fazer parte de uma empresa inovadora e em constante
crescimento;
• Ambiente de trabalho dinâmico, com uma equipa motivada e apaixonada pelo que
faz;
• Pacote de remuneração competitivo, com benefícios atrativos;
• Desenvolvimento profissional contínuo, com acesso a formações e capacitações
diversas.

Mais informações
Serão consideradas apenas as candidaturas que reúnam o perfil pretendido. As
candidaturas consideradas serão contactadas num prazo de 15 dias. As restantes
ficarão em base de dados para futuras solicitações. Todas as candidaturas serão
tratadas com confidencialidade ao abrigo da Lei de Proteção de Dados.

Hiring organization
Alive Portugal

Employment Type
Full-time

Job Location
Rua do Zambeze 303, 4250-505,
Porto, Portugal

Date posted
6 de Junho, 2025
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